
Handwerkskammer
Flensburg

Starte bei uns 2025
mit Deiner Ausbildung!

Wir suchen zum 1. August 2025 eine/n freundliche/n und 
motivierte/n Auszubildende/n (m/w/d) für den Beruf 
der/des Verwaltungsfachangestellten für die Fachrichtung 
Handwerksorganisation und  Industrie- und Handelskam-
mern in der Handwerkskammer Flensburg.

Das wirst Du lernen

Es wird abwechslungsreich: Während Deiner Ausbildung 
lernst Du die verschiedenen Bereiche in unserem Haus 
kennen wie zum Beispiel Handwerksrolle, Berufsbildung, 
Finanzen und Betriebsberatung. Neben den klassischen 
Büroarbeiten lernst und erledigst Du fachbereichsspezi�-
sche Tätigkeiten. Außerdem erwartet Dich die Lehrgangs-
organisation in unserem Bildungszentrum. 

Dank dieser vielfältigen Ausbildung erhältst Du eine 
fundierte Grundlage für Deine beru�iche Zukunft.

Ablauf Deiner Ausbildung

Während der 3-jährigen Berufsausbildungszeit besuchst 
Du den Blockunterricht an der Berufsschule in Flensburg 
(insgesamt ca. 9 Monate). Der Verwaltungseinführungs-
lehrgang mit der Zwischenprüfung sowie der Verwal-
tungsabschlusslehrgang mit der Abschlussprüfung �nden 
über ca. 4 Monate als Blockunterricht in der Verwaltungs-
akademie in Bordesholm statt.

Die betriebliche Ausbildung umfasst etwa 18 Monate und 
erfolgt in den verschiedenen Fachbereichen und 
Abteilungen unserer Verwaltung. Einmal wöchentlich 
�ndet interner Unterricht in der Stadtverwaltung 
Flensburg statt.

Das bringst Du mit

Für die Ausbildung setzen wir einen guten Mittleren 
Schulabschluss (MSA) oder einen gleichwertigen 
Schulabschluss voraus.

Es sollten grundlegende Computerkenntnisse sowie 
Interesse und Spaß im Umgang mit Menschen vorhanden 
sein. Auch das Interesse zur Auseinandersetzung mit 
Rechtsvorschriften und deren Anwendung darf nicht 
fehlen.

Darauf darfst Du Dich freuen

■ Einen attraktiven Ausbildungsplatz mit den Vorzügen
 des ö�entlichen Dienstes, geregelte Arbeitszeiten und
 30 Tage Urlaub pro Jahr 
■ Ausbildungsvergütung nach den tari�ichen Bestim-
 mungen des ö�entlichen Dienstes (TVA-L BBiG) mit be-
 trieblicher Altersversorgung und Jahressonderzahlung 
■ einen modernen Ausbildungsplatz
■ kollegiale Arbeitsatmosphäre
■ betriebliche Gesundheitsförderung
■ Jobticket 

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Deine schriftliche
Bewerbung bis zum 23. Mai 2025 an:

Handwerkskammer Flensburg, Personalabteilung,
Johanniskirchhof 1-7, 24937 Flensburg

Bewerbungen per E-Mail bitte nur im PDF-Format an:                                                                                      
bewerbungen@hwk-�ensburg.de

Schwerbehinderte Bewerbende (m/w/d) werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt behandelt.

Wie bzw. durch welches Anzeigenportal bist Du auf uns 
aufmerksam geworden?


