
Das wirst du lernen
	■ Einsatz in den verschiedenen Bereichen der 

Handwerkskammer wie Handwerksrolle, Berufs-
bildung, Finanzen und Betriebsberatung 

	■ Klassische Büroarbeiten, fachbereichsspezifische 
Tätigkeiten sowie die Lehrgangsorganisation in 
unserem Bildungszentrum

	■ Einblicke in moderne Verwaltungsprozesse, 
digitale Arbeitsweisen und Übernahme eigener 
praxisnaher Aufgaben und Projekte – von Anfang 
an

	■ Berufsschule und Praxis wechseln sich ab, 
zusätzlich werden Lehrgänge an der Verwaltungs-
akademie Bordesholm besucht

Dein Profil
	■ Guter Mittlerer Schulabschluss (MSA) oder 

gleichwertiger Schulabschluss
	■ Freude am Umgang mit Menschen
	■ Interesse an Rechtsvorschriften sowie deren 

Anwendung
	■ Motivation, Sorgfalt und Zuverlässigkeit 

Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

Fachrichtung Handwerksorganisation  
und Industrie- und Handelskammern
Du möchtest eine Ausbildung anfangen, die abwechslungsreich ist, mit Menschen zu tun hat und dir echte 
Zukunftschancen bietet? Dann komm zu uns in die Handwerkskammer Flensburg. Wir unterstützen rund 
10.000 Handwerksbetriebe in der Region – und du kannst Teil davon werden.

Ausbildungsdauer 3 Jahre              ab 1. August 2026VollzeitFlensburg

Nähere Informationen unter hwk-Flensburg.de/karriere 

Nicole Dörflinger, Tel. 0461 866-223
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung als PDF an: bewerbungen@hwk-flensburg.de

Das erwartet dich bei uns

Vergütung gemäß TVL-BBIG, 
Jahressonderzahlung und 

Altersversorgung

Gutes Arbeitsumfeld und 
Flexible Arbeitszeiten

30 Tage Urlaub pro Jahr Nachhaltige Mobilität: 
Jobticket

Praxisnahe Ausbildung, 
individuelle 

Weiterentwicklungs-
möglichkeiten


