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Mitarbeiter (m/w/d)
im Geschaftsbereich
Inneres und Finanzen

In der Rolle als Mitarbeiter in der Beitragsabteilung (m/w/d) wirken Sie mit bei
der Beitragsberechnung bzw. -abrechnung sowie der Beratung von Betrieben bei
Anfragen zur Beitragsfestsetzung

Ihre Aufgaben Ihr Profil
B Beitragsveranlagung, Erstellen von Beitragsbe- B Abgeschlossene Berufsausbildung z. B. Rechts-
scheiden, Erstellen von Ratenpladnen, Pflege von anwalts- und Notarfachangestellte, Verwal-
Bemessungsgrundlagen fiir die Beitragsveranlagung tungsfachangestellte, Kaufleute fiir Biroma-
B Zahlungseingangskontrolle einschlieRlich Zah- nagement, Steuerfachangestellte,
lungserinnerungen, Mahnungen und Vollstre- Berufserfahrung wiinschenswert
ckungen im Rahmen von Amtshilfeverfahren, B Kommunikationsfahigkeit, Flexibilitat und
Uberwachung der Einhaltung von Zahlungsver- Teamfahigkeit
einbarungen B selbstandige und eigenverantwortliche Arbeits-
B Forderungsanmeldungen im Insolvenzverfahren weise

m Erstellen von Antragen auf Erlass von Mahnbe-
scheiden und Vollstreckungsbescheiden beim
zustandigen Amtsgericht

Das erwartet Sie bei uns
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Vergiitung gemaB  Flexible Arbeitszeiten 30 Tage Urlaub NAH.SH individuelle
Entgeltgruppe 6 TV-L, Homeoffice pro Jahr Jobticket Weiterentwicklung
Jahressonderzahlung

Nahere Informationen unter www.hwk-Flensburg.de/karriere
Lars Goos, Tel. 0461 866-171
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis zum 28. November 2025 als PDF an: bewerbungen@hwk-flensburg.de





