
Handwerkskammer
Flensburg

Ihre Aufgaben
■ Beitragsveranlagung, Erstellen von Beitragsbe-

scheiden, Erstellen von Ratenplänen, Pflege von 
Bemessungsgrundlagen für die Beitragsveranlagung

■ Zahlungseingangskontrolle einschließlich Zah-
lungserinnerungen, Mahnungen und Vollstre-
ckungen im Rahmen von Amtshilfeverfahren, 
Überwachung der Einhaltung von Zahlungsver-
einbarungen

■ Forderungsanmeldungen im Insolvenzverfahren
■ Erstellen von Anträgen auf Erlass von Mahnbe-

scheiden und Vollstreckungsbescheiden beim 
zuständigen Amtsgericht

Ihr Pro	l
■ Abgeschlossene Berufsausbildung z. B. Rechts-

anwalts- und Notarfachangestellte, Verwal-
tungsfachangestellte, Kaufleute für Büroma-
nagement, Steuerfachangestellte, 
Berufserfahrung wünschenswert 

■ Kommunikationsfähigkeit, Flexibilität und 
Teamfähigkeit

■ selbständige und eigenverantwortliche Arbeits-
weise

Nähere Informationen unter www.hwk-Flensburg.de/karriere
Lars Goos, Tel. 0461 866-171
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 28. November 2025 als PDF an: bewerbungen@hwk-flensburg.de

Das erwartet Sie bei uns

30 Tage Urlaub 
pro Jahr

NAH.SH
Jobticket

individuelle 
Weiterentwicklung

Vergütung gemäß 
Entgeltgruppe 6 TV-L, 
Jahressonderzahlung

Flexible Arbeitszeiten
Homeoffice

Mitarbeiter (m/w/d)
im Geschäftsbereich
Inneres und Finanzen
In der Rolle als Mitarbeiter in der Beitragsabteilung (m/w/d) wirken Sie mit bei 
der Beitragsberechnung bzw. -abrechnung sowie der Beratung von Betrieben bei 
Anfragen zur Beitragsfestsetzung

befristet für zwei Jahre ab 1. Januar 2026bis zu 30 StundenFlensburg




